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	                                                 АДМИНИСТРАЦИЯ                              

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ОКТЯБРЬСКОЕ

Октябрьского района

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«

18
»

августа
20

16

г.

№

398
пгт. Октябрьское


	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на снос (вырубку), обрезку, пересадку зеленых насаждений на территории городского поселения Октябрьское
	

	
	


В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2017 № 479-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в части закрепления возможности предоставления в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг нескольких государственных (муниципальных) услуг посредством подачи заявителем единого заявления», Лесным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды», Законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 11.06.2010 № 102-оз «Об административных правонарушениях»,  Уставом городского поселения Октябрьское: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на снос (вырубку), обрезку, пересадку зеленых насаждений на территории городского поселения Октябрьское согласно приложению.

2. Обнародовать настоящее постановление путем размещения в общедоступных местах, на официальном сайте городского поселения Октябрьское в сети «Интернет».  

3. Постановление  вступает  в  силу  после  его  официального обнародования.

4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

	Исполняющий обязанности

главы городского поселения Октябрьское


	
                                      Н.А. Трухан


Приложение  

к постановлению администрации 
городского поселения  Октябрьское

                                                                           от «18» августа 2016 № 398
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
 ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА СНОС (ВЫРУБКУ), ОБРЕЗКУ, 

ПЕРЕСАДКУ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ НА ТЕРРИТОРИИ 

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ОКТЯБРЬСКОЕ 
I. Общие положения

1. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги выдаче разрешений на снос (вырубку), обрезку, пересадку зеленых насаждений на территории городского поселения Октябрьское (далее – муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги  при осуществлении администрацией городского поселения Октябрьское (далее – Администрация) своих полномочий.
3. Основные понятия, используемые в административном регламенте:
Зеленые насаждения – любая естественная или искусственно созданная древесно-кустарниковая и травянистая растительность, произрастающая на территории города, кроме растительности лесов.

К зеленым насаждениям относятся:

дерево - растение, имеющее четко выраженный деревянистый ствол, несущее боковые ветви и верхушечный побег;

кустарник - многолетнее растение, ветвящееся у самой поверхности почвы (в отличие от деревьев) и не имеющее во взрослом состоянии главного ствола;

травяной покров - газон, естественная травяная растительность.

Охрана зеленых насаждений - система правовых, организационных, экономических мер, направленных на создание, сохранение и воспроизводство зеленых насаждений, зеленых территорий и зеленых массивов.

Повреждение зеленых насаждений - причинение вреда кроне, стволу, корневой системе растений, не влекущее прекращение роста (повреждение ветвей, корневой системы, нарушение целостности коры, нарушение целостности напочвенного покрова, загрязнение зеленых насаждений либо почвы в корневой системе вредными веществами, поджог и иное причинение вреда).

Уничтожение зеленых насаждений - прекращение существования зеленых насаждений, произведенное посредством раскапывания (газона), выкапывания цветочно-декоративных растений, кустарников, деревьев или вырубки (спиливания) деревьев, а также повреждение зеленых насаждений, повлекшее за собой единовременное прекращение их роста, жизнедеятельности и гибель.

Снос зеленых насаждений – работы по вырубке, порубке (спиливанию), выкапыванию деревьев, кустарников, газонов, проведение которых оформлено в соответствии с настоящим Положением и выполнение которых объективно необходимо в целях обеспечения условий для размещения тех или иных объектов строительства, обслуживания инженерного благоустройства, наземных коммуникаций, обеспечения нормативных требований инсоляции жилых и общественных помещений.

Незаконный снос (вырубка) зеленых насаждений - уничтожение, снос зеленых насаждений, совершенный с нарушением требований действующего законодательства и настоящего Положения.

Обрезка зеленых насаждений - удаление отдельных ветвей или части кроны деревьев и кустарников.

Пересадка зеленых насаждений - выкапывание зеленых насаждений, перемещение их на новые места посадки и проведение агротехнических мероприятий до полной приживаемости.

Восстановительная стоимость зеленых насаждений - стоимостная оценка зеленых насаждений, устанавливаемая для учета их ценности при сносе (вырубке), включая расходы на создание и содержание зеленых насаждений, в пересчете на 1 дерево, кустарник, единицу площади, погонный метр.

Аварийно-опасные деревья - деревья, угрожающие своим падением или обламыванием отдельных ветвей целостности зданий, сооружений, воздушных линий, инженерных коммуникаций, а также жизни и здоровью граждан.

Объект - здание, сооружение различного назначения, в том числе дороги, тротуары, парковки, инженерные коммуникации, линейные объекты и так далее.

Заявитель - физическое или юридическое лицо, обратившееся за выдачей разрешения на снос (вырубку), обрезку, пересадку зеленых насаждений.
4. Снос (вырубка), обрезка, пересадка зеленых насаждений производится только на основании разрешения на снос (вырубку), обрезку, пересадку зеленых насаждений выдаваемого в порядке, установленном административным регламентом.
5. Снос (вырубка), обрезка, пересадка зеленых насаждений на территории городского поселения Октябрьское разрешены в следующих случаях:

1) строительства ремонта зданий, строений, сооружений, в том числе строительства, реконструкции и эксплуатации линий электропередачи, линий связи, дорог, трубопроводов и других линейных объектов, а также сооружений, являющихся неотъемлемой технологической частью указанных объектов;

2) предотвращения и ликвидации аварийных и чрезвычайных ситуаций техногенного и природного характера и их последствий;

3) при вырубке аварийно-опасных деревьев и кустарников по заключению Администрации;

4) восстановления нормативного светового режима в соответствии с требованиями СанПиН в жилых и нежилых помещениях, затеняемых деревьями, высаженными с нарушением СНиП, по заключению соответствующих органов;

5) проведения санитарных рубок и реконструкции зеленых насаждений в соответствии с Правилами ухода за лесом, утвержденными Приказом Министерства природных ресурсов Российской Федерации от 16.07.2007 №185, в части ухода за защитными лесными насаждениями;

6) при проведении работ в рамках государственного и муниципального заказа по строительству и (или) реконструкции зданий, строений, сооружений;

7) в случае произрастания древесно-кустарниковой растительности и растений, вызывающих нарушение установленных строительных норм и правил, санитарных правил, по заключению государственного органа, уполномоченного на осуществление государственного строительного надзора; 

8) выкапывание посадочного материала для пересадки с целью озеленения городского поселения Октябрьское в местах, определяемых Администрацией.

Круг заявителей

6. Заявителями по муниципальной услуге являются физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители (далее – заявители).
Требования к порядку информирования

 о предоставлении муниципальной услуги

7. Информация о месте нахождения, справочных телефонах, графике работы, адресах электронной почты органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу:

Муниципальная услуга предоставляется: Администрацией. 

Место нахождения: Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, Октябрьский район, пгт. Октябрьское, ул. Калинина, 32.: 

Телефон/ факс: 8 (34678) 2-09-86
Адрес электронной почты: oktterk@oktregion.ru
Адрес официального сайта: www.admoktpos.ru, далее – официальный сайт городского поселения Октябрьское.

Структурным подразделением Администрации, осуществляющим предоставление муниципальной услуги является отдел по имущественным и  земельным отношениям, жизнеобеспечению, ГО и ЧС   администрации городского поселения Октябрьское (далее Отдел).
628100, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра,                      пгт. Октябрьское, улица Калинина,  дом 32 каб. 103, 207; Телефон: 8 (34678) 2-10-36, 8 (34678) 2-09-56; адрес электронной почты: oktterk@oktregion.ru
График работы Администрации: понедельник, среда, пятница с 9-00 до 17-00; обеденный перерыв с 13-00 до 14-00; вторник, четверг – не приемные дни; суббота, воскресенье - выходные дни.

3а предоставлением муниципальной услуги заявитель может обратиться в МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Октябрьского района (далее – МФЦ, многофункциональный центр).

Информация о месте нахождения, справочных телефонах, графике работы МФЦ:

МФЦ находиться по адресу: Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, Октябрьский район, пгт. Октябрьское, ул. Ленина д. 11, второй этаж; 
телефоны для справок: 8 (34678) 2-13-53; 
адрес электронной почты:  017-0000@mfchmao.ru.; 

график работы: понедельник, среда, пятница с 9-00 до 20-00; 
суббота с 9-00 до 15-00; 
воскресенье - выходной день;
адрес официального сайта: http://mfcmao.ru//.

8. Процедура получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Федеральный портал): http://www.gosuslugi.ru/ и Портала государственных и муниципальных услуг (функций) автономного округа (далее - Региональный портал): http://86.gosuslugi.ru.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления осуществляется специалистами Отдела.

Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется в следующих формах (по выбору заявителя):

устной (при личном обращении заявителя и/или по телефону);

письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу);

в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: на официальном сайте городского поселения Октябрьское, на Федеральном портале или Региональном портале.

Информация о муниципальной услуге также размещается в форме информационных (текстовых) материалов на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя (его представителя) специалисты Отдела осуществляют устное информирование (соответственно лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование осуществляется не более 15 минут.

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель представляет специалисту Отдела информацию о наименовании организации, документы которой находятся на рассмотрении в Администрации.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или же обратившемуся сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

В случае если для ответа требуется более продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю направить в Администрацию обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги, и о ходе предоставления муниципальной услуги, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется заявителю на почтовый адрес, указанный в обращении, или адрес электронной почты в срок, не превышающий 15 календарных дней с момента регистрации обращения.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги посредством Федерального портала и Регионального портала заявителям необходимо использовать адреса в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, указанные в настоящем пункте и пункте 8 настоящего административного регламента.

9. Порядок, место размещения указанной в пункте 8 настоящего административного регламента информации, в том числе на стендах, а также в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

На стенде в местах предоставления муниципальной услуги и в информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

текст настоящего административного регламента с приложениями (извлечения - на информационном стенде; полная версия размещается в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте городского поселения Октябрьское либо полный текст административного регламента можно получить, обратившись к специалисту Отдела;

блок-схема предоставления муниципальной услуги;

процедура получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

место нахождения, график работы, справочные телефоны, адреса электронной почты Администрации и его структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу;

сведения о способах получения информации о местах нахождения и графиках работы органов государственной власти, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы их заполнения.

В случае внесения изменений в порядок предоставления муниципальной услуги специалисты Отдела в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня вступления в силу таких изменений, обеспечивают размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и на информационных стендах, находящихся в местах предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

10. Выдача разрешений на снос (вырубку), обрезку, пересадку зеленых насаждений на территории городского поселения Октябрьское.

Наименование органа местного самоуправления,  предоставляющего муниципальную услугу,  его структурных подразделений, участвующих 

в предоставлении муниципальной услуги

11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией. Ответственными за выдачу разрешений на снос (вырубку), обрезку, пересадку зеленых насаждений на территории городского поселения Октябрьское, являются должностные лица Отдела.

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется межведомственное взаимодействие с МФЦ, Отделом Росреестра.
Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы,  организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Результат предоставления муниципальной услуги 

12. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

12.1. Выдача разрешения на снос (вырубку), обрезку, пересадку зеленых насаждений;

12.2. Отказ в выдаче разрешения на снос (вырубку), обрезку, пересадку зеленых насаждений.

Срок предоставления муниципальной услуги

13. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать:

 - при письменном обращении, поступившем в Администрацию, в течение 15 рабочих дней со дня регистрации заявления на снос (вырубку), обрезку, пересадку зеленых насаждений и приложенных к нему документов;

- при ликвидации аварийных ситуаций в течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявления на снос (вырубку), обрезку зеленых насаждений. 
 Срок выдачи (направления) разрешения на снос (вырубку), обрезку, пересадку зеленых насаждений:
- в течение 5-ти рабочих дней после представления документов об оплате восстановительной стоимости за снос (вырубку) зеленых насаждений;

- при ликвидации аварийных ситуаций на объектах инженерной инфраструктуры, требующих безотлагательного проведения ремонтных работ, в целях предупреждения чрезвычайных ситуаций снос (вырубка), обрезка, пересадка зеленых насаждений допускается без предварительного оформления разрешительных документов с последующим их оформлением по факту проведения ответственным производителем аварийных работ в течение десяти рабочих дней с момента окончания аварийных работ.
В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления о предоставлении указанной услуги в Администрации.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

         14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

– Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12.12.1993 // «Российская газета», 25.12.1993, № 237;

– Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ    // «Собрание законодательства Российской Федерации», 05.12.1994, № 32, ст. 3301;

– Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ  // «Собрание законодательства Российской Федерации», 29.10.2001, № 44, ст. 4147;

– Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ // «Собрание законодательства Российской Федерации», 03.01.2005, №1 (часть 1), ст. 14;

– Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ               // «Российская газета», № 290, 30.12.2004;

– Лесным кодексом Российской Федерации от 04.12.2006 № 200-ФЗ // «Российская газета», № 277, 08.12.2006;

– Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

– Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» // «Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 38224;

– Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» // «Российская газета», № 95, 05.05.2006;

– Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Российская газета», № 168, 30.07.2010;

– постановлением Правительства Российской Федерации от 8 мая 2007 года № 273      «Об исчислении размера вреда, причиненного лесам вследствие нарушения лесного законодательства» // «Собрание законодательства Российской Федерации», 14.05.2007, № 20, ст. 2437;

– постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373                «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»                // «Собрание законодательства Российской Федерации», 30.05.2011, № 22, ст. 3169;

– распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 № 729-р            «Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»            // «Российская газета», № 93, 29.04.2011;

– приказом Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 15.12.1999 № 153 «Об утверждении правила создания, охраны и содержания зеленых насаждений в городах Российской Федерации»                             // «Нормирование в строительстве и ЖКХ», № 1, 2000 (Приказ);
- решение Совета депутатов городского поселения Октябрьское  от 19.06.2015 № 117 «Об   утверждении   Положения о  порядке выдачи разрешений на снос (вырубку),  обрезку, пересадку зеленых насаждений  на  территории городского поселения Октябрьское»;
- настоящий административный регламент.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

15. Для получения разрешения на снос (вырубку), обрезку, пересадку зеленых насаждений на территории городского поселения Октябрьское заявителю необходимо предоставить в  Администрацию заявление с приложением следующих документов:

        1)  копии паспорта (для физических лиц);

        2) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя   заявителя, - в случае обращения с заявлением представителя заявителя;

        3) схему участка, на котором предполагается снос зеленых насаждений;

        4) адрес места нахождения земельного участка, в границах которого планируется снос, замена, пересадка, обрезка зеленых насаждений;

        5) копии правоустанавливающих документов на земельный участок - в случае необходимости сноса зеленых насаждений при строительстве, реконструкции зданий, строений, сооружений, в том числе при строительстве, реконструкции линий электропередачи, линий связи,  дорог, трубопроводов и других линейных объектов, а также сооружений, являющихся неотъемлемой технологической частью указанных объектов;

       6) копии правоустанавливающих документов на объекты - в случае необходимости сноса зеленых насаждений при эксплуатации зданий, строений, сооружений, в том числе линий электропередачи, линий связи, дорог, трубопроводов и других линейных объектов, а также сооружений, являющихся неотъемлемой технологической частью указанных объектов;

       7) документ, подтверждающий факт аварии либо возникновение чрезвычайной ситуации, - в случае необходимости сноса зеленых насаждений при ликвидации аварийных и чрезвычайных ситуаций в границах муниципального образования городского поселения Октябрьское, требующих безотлагательного проведения аварийных работ, для организации производящей данные работы;

       8) заключение соответствующих органов - в случае необходимости сноса зеленых насаждений при восстановлении нормативного светового режима в соответствии с требованиями СанПиН в жилых и нежилых помещениях, затеняемых деревьями, высаженными с нарушением СНиП, а так же проведения санитарных рубок и реконструкции зеленых насаждений в соответствии с требованиями правил санитарной безопасности в лесах.

       9)  информацию о намерении снести, заменить, пересадить, обрезать зеленые насаждения с указанием мест их размещения, количественных и качественных характеристик, целей сноса (вырубки), обрезки, пересадки, а также перечня зеленых насаждений, планируемых к созданию (в случае реконструкции зеленых насаждений). 

       Документы, указанные в подпунктах 1, 2, 3, 7 настоящего пункта, заявитель должен представить самостоятельно.
      Документы, указанные в подпунктах 4, 5, 6, 8, 9 настоящего пункта (их копии, сведения, содержащиеся в них) Уполномоченный орган запрашивает в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы. 

         Указанные документы могут быть представлены заявителем по собственной инициативе.
         16. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, наименование юридического лица, его адрес (место жительства), контактный телефон (при наличии) написаны полностью;

 документы не имеют подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания;

заявление на получение разрешения на снос (вырубку), обрезку, пересадку зеленых насаждений не имеет не заполненных полей и граф.

17. Заявитель вправе представить документы, которые должны быть получены Администрацией посредством межведомственного информационного взаимодействия. В случае непредставления их заявителем указанные документы запрашиваются Администрацией, путем направления межведомственного запроса.
18. Порядок представления документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подписывается руководителем юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом.

Документы, указанные в пункте 15 настоящего административного регламента, представляются заявителем (представителем заявителя) на бумажном носителе или в форме электронных документов.

Прием заявления и прилагаемых к нему документов, представленных в форме электронных документов, осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 25 настоящего административного регламента.

19. Администрация не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных услуг, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных муниципальных, государственных органов и (или) подведомственных государственным органам организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010   № 210-ФЗ.

Непредставление заявителем документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

20. Основания для отказа в приеме заявления законодательством не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

21. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.

22. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- заявителем не предоставлены документы, предусмотренные пунктом 15 настоящего административного регламента;

- представленные документы не соответствуют требованиям, предусмотренным пунктом 16 настоящего административного регламента;

- за выдачей разрешения на снос (вырубку), обрезку, пересадку зеленых насаждений обратилось неуполномоченное лицо;
- установление в ходе выездного осмотра отсутствия целесообразности в сносе (вырубке), обрезке, пересадке зеленых насаждений;
- письменный отказ заявителя от оказания муниципальной услуги. 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

23. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
23.1. Оплата восстановительной стоимости за снос (вырубку), обрезку, пересадку, зеленых насаждений является обязательной за исключением следующих случаев: 

- при проведении работ в рамках государственного и муниципального заказа;

- при проведении работ по ликвидации аварийных и чрезвычайных ситуаций техногенного и природного характера и их последствий;

- проведения санитарных рубок и реконструкции зеленых насаждений;

- восстановления нормативного светового режима в соответствии с требованиями СанПиН в жилых и нежилых помещениях, затеняемых деревьями, высаженными с нарушением СНиП, по заключению соответствующих органов;

- при вырубке аварийно-опасных деревьев и кустарников;

- при негативном воздействии древесно-кустарниковой растительности на техническое состояние зданий, сооружений и иных объектов недвижимого имущества;

- при подрезке древесно-кустарниковой растительности;

- при вырубке зеленых насаждений, произрастающих в охранных зонах линейных объектов и инженерных сетей и коммуникаций;

- при вырубке зеленых насаждений, произрастающих на земельных участках, предоставленных в собственность юридическим и физическим лицам;

- при вырубке зеленых насаждений, произрастающих на земельных участках, предоставленных гражданам для индивидуального жилищного строительства;

- при выкапывании посадочного материала для пересадки с целью озеленения городского поселения Октябрьское.

23.2. Право собственности на древесину, которая получена в результате сноса (вырубки), обрезки, пересадки зеленых насаждений, принадлежит лицу, получившему разрешение на снос (вырубку), обрезку, пересадку зеленых насаждений.

23.3. Оплата восстановительной стоимости зеленых насаждений производится заявителем не позднее 3 месяцев с момента получения расчета восстановительной стоимости зеленых насаждений.

23.4. Оплата восстановительной стоимости за снос (вырубку), обрезку, пересадку зеленых насаждений не освобождает заявителей, производящих снос (вырубку), обрезку, пересадку зеленых насаждений, от выполнения работ по озеленению, предусмотренных проектной документацией на строительство, реконструкцию или ремонт объектов.

23.5. В случае обнаружения мест незаконного уничтожения (повреждения) зеленых насаждений Администрация составляется акт осмотра территории с указанием поврежденных или уничтоженных зеленых насаждений. На основании акта осмотра территории Администрация рассчитывает ущерб нанесенный зеленым насаждениям равный двукратной восстановительной стоимости, рассчитанной в соответствии с методикой определения восстановительной стоимости зеленых насаждений на территории городского поселения Октябрьское, и подготовленные материалы направляются в правоохранительные органы с целью выявления и привлечения виновных лиц к ответственности, установленной законодательством.

23.6. Компенсационная стоимость за снос (вырубку), обрезку, пересадку зеленых насаждений не взимается в случае проведения компенсационного озеленения.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут, прием заявителей ведется в порядке очереди.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги

25. В случае представления заявления лично, регистрация осуществляется в соответствии с установленными правилами документооборота и делопроизводства непосредственно в день его поступления.

Основанием для осуществления приема и регистрации заявления является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию и прилагаемых к нему документов.

Прием и регистрация заявления осуществляется специалистом отдела социальной и правовой политики администрации городского поселения Октябрьское, ответственного за ведение делопроизводства.

Срок приема и регистрации заявления при личном обращении не превышает 15 минут. В случае, если к заявлению прилагаются документы более чем на один земельный участок, срок регистрации такого заявления увеличивается на 15 минут для каждого земельного участка.

В случае направления заявления почтовым отправлением, а также в электронной форме, регистрация заявления осуществляется в течение одного рабочего дня, следующего за днем получения заявления.

Заявления и прилагаемые к нему документы регистрируются в электронном документообороте.

Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к местам ожидания и приема

заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой

и мультимедийной информации о порядке предоставления

муниципальной услуги
26. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, располагается с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы, а также о телефонных номерах справочной службы.

Помещения для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации о социальной защите инвалидов с целью обеспечения доступности инвалидов к получению муниципальной услуги.

Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются преимущественно на нижних этажах зданий. Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются: пандусами, расширенными проходами, тактильными полосами по путям движения, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов; соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания; контрастной маркировкой ступеней по пути движения; информационной мнемосхемой (тактильной схемой движения); тактильными табличками с надписями, дублированными шрифтом Брайля. Лестницы, находящиеся по пути движения в помещение для предоставления муниципальной услуги оборудуются: тактильными полосами; контрастной маркировкой крайних ступеней; поручнями с двух сторон, с тактильными полосами, нанесенными на поручни, с тактильно-выпуклым шрифтом и шрифтом Брайля с указанием этажа; тактильными табличками с указанием этажей, дублированными шрифтом Брайля. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальной услуги помещениях обслуживания - местах предоставления муниципальной услуги. Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к местам обслуживания маломобильных групп населения, к внутреннему оборудованию и устройствам в помещении, к санитарно-бытовым помещениям для инвалидов, к путям движения в помещении и залах обслуживания, к лестницам и пандусам в помещении, к лифтам, подъемным платформам для инвалидов, к аудиовизуальным и информационным системам, доступным для инвалидов.

В случаях, если здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, Администрация принимает согласованные с общественным объединением инвалидов, осуществляющим свою   деятельность   на   территории   городского поселения Октябрьское, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги, либо обеспечивает предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме (по выбору заявителя).
Все помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, соответствуют санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

Каждое рабочее место должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление услуги в полном объеме.

Места ожидания соответствуют комфортным условиями для заявителей.

Места ожидания оборудуются столами, стульями, информационными стендами, обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.

На информационных стендах размещается следующая информация:

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- извлечение из законодательных и иных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте. Стенды оформлены в едином стиле
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

27. Показатели доступности:

доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

бесплатность предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;

доступность форм документов, необходимых для получения муниципальной услуги, размещенных на Федеральном портале и Региональном портале;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием телефонной связи, электронной почты.

28. Показатели качества муниципальной услуги:

соблюдение должностными лицами сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц и решений, принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. Обоснованность жалоб устанавливается решениями должностных лиц, уполномоченных государственных органов и судов об удовлетворении требований, содержащихся в жалобах.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в МФЦ предоставления 
государственных и муниципальных услуг

и особенности предоставления муниципальной услуги

в электронной форме

29. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Заявитель может подать заявление в электронной форме с использованием Федерального портала и Регионального портала.

Заявление регистрируется в журнале регистрации в порядке, предусмотренном пунктом 25 настоящего административного регламента.

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые представляются заявителем самостоятельно, направляются в форме электронных документов с Федерального портала или Регионального портала с использованием средств электронной идентификации заявителя, в том числе электронной подписи.

Заявителю сообщается о регистрации заявления путем отражения информации на Федеральном портале и Региональном портале.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

30. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и прилагаемых к нему документов;

- регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- обработка и предварительное рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

- выдача (направление) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении  4 к настоящему административному регламенту.

Порядок осуществления административных

 процедур в электронной форме

31. Информация и сведения о муниципальной услуге доступны через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется при использовании раздела «Личный кабинет» федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

В случае обращения за муниципальной услугой в электронной форме заявитель формирует заявление посредством заполнения электронной формы в разделе «Личный кабинет» федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». В случае если предусмотрена личная идентификация заявителя, то заявление и прилагаемые документы должны быть подписаны электронной подписью заявителя.

В случае обращения за муниципальной услугой в электронной форме административные процедуры по приему и регистрации запроса и документов осуществляются в следующем порядке:

- документы внешнего пользования изготавливаются в форме электронного документа и подписываются электронной подписью уполномоченного лица;

- для входящих документов на бумажных носителях изготавливаются электронные образы.

Требования к средствам электронной подписи при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме устанавливаются в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами

32. Основанием для начала административной процедуры является: обращение заявителя в Администрацию следующими способами: лично, через МФЦ, почтовым отправлением, электронным способом, в том числе с использованием универсальной электронной карты.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: 

1) За прием и регистрацию заявления, поступившего по почте (в том числе по электронной) в адрес Администрации: специалист отдела социальной и правовой политики администрации городского поселения Октябрьское, ответственный за ведение делопроизводства;

2) За прием и регистрацию заявления, предоставленного заявителем лично в Администрацию: специалист отдела социальной и правовой политики администрации городского поселения Октябрьское ответственный за ведение делопроизводства.
3) За прием и регистрацию заявления в МФЦ: специалист МФЦ.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения ‑ в день поступления обращения в Администрацию, при личном обращении заявителя ‑ 15 минут с момента получения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Критерий принятия решения о приеме и регистрации заявления: наличие документов, предусмотренных пунктом 13 настоящего административного регламента.

Результат административной процедуры: прием и регистрация заявления заявителя.

Порядок передачи результата: зарегистрированное заявление при его приеме специалистом отдела социальной и правовой политики администрации городского поселения Октябрьское, ответственным за ведение делопроизводства, направляется в Отдел, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для рассмотрения обращения заявителя и прилагаемых к нему документов о предоставлении муниципальной услуги.

Способ фиксации результата административной процедуры: регистрация заявления в электронном документообороте (либо в книге регистрации).

Формирование и направление межведомственных запросов, в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
получение ответов на них

33. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и прилагаемых документов к специалисту Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги,  либо специалисту МФЦ.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, либо специалист МФЦ.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры: 

За экспертизу представленных заявителем документов, формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении государственной услуги - специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, либо специалист МФЦ.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: 

1) экспертиза представленных заявителем документов, формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия – 2 рабочих дня со дня поступления зарегистрированного заявления специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, либо специалисту МФЦ;

2) Получение ответа на межведомственные запросы (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия – 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган власти или организацию, предоставляющие документ и информацию).

Критерий принятия решения о направлении межведомственного запроса: отсутствие документов, предоставляемых заявителем по собственной инициативе.

Результат выполнения административной процедуры: 

полученные ответы на межведомственные запросы.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует ответ на запрос, в электронном документообороте (либо в книге регистрации);

в случае поступления ответа на межведомственный запрос по почте специалист отдела социальной и правовой политики администрации городского поселения Октябрьское, ответственный за  ведение делопроизводства регистрирует ответ на запрос, в электронном документообороте (либо в книге регистрации);

специалист МФЦ регистрирует полученный ответ на запрос в журнале регистрации заявлений или в электронном документообороте.

В случае поступления ответа на межведомственный запрос по почте в Администрацию специалист отдела социальной и правовой политики администрации городского поселения Октябрьское, ответственный за ведение делопроизводства в день получения ответа на запрос передает зарегистрированный ответ на межведомственный запрос специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги и регистрирует передачу документов в электронном документообороте (либо в книге регистрации).

Рассмотрение и экспертиза представленных 

заявителем документов о предоставлении муниципальной услуги, и принятие решений Администрацией об оказании муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги

34. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых документов к специалисту Отдела, ответственному за рассмотрение и экспертизу представленных документов заявителем.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры: 

1) За рассмотрение заявления и проведение экспертизы документов о предоставлении муниципальной услуги, оформление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, ( специалист Отдела;

2) За подписание решения Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги, при их наличии – должностное лицо Администрации, либо лицо, его замещающее;

3) За регистрацию подписанного должностным лицом Администрации решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (либо лицом, его замещающим) ( специалист отдела социальной и правовой политики администрации городского поселения Октябрьское, ответственный за ведение делопроизводства.

35. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

1) Рассмотрение и экспертиза заявления и приложенных к нему документов: специалист  Отдела устанавливает предмет обращения заявителя; проверяет наличие приложенных к заявлению документов, ответов на межведомственные запросы, устанавливает наличие полномочий по рассмотрению обращения заявителя; проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 22 настоящего административного регламента;

2) Оформление решения Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги, при наличии таких оснований: по результатам анализа документов, направленных заявителем и полученных в результате межведомственного взаимодействия, при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела, готовит решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административных действий по рассмотрению заявления и оформлению документов, указанных в настоящем пункте Административного регламента составляет  – 5 календарных дня со дня регистрации в Администрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Критерии принятия решений Администрации: наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 22 административного регламента. 

Способ фиксации результата административной процедуры: регистрация подписанного уполномоченным должностным лицом Администрации, либо лицом его замещающим решения об отказе  в предоставлении муниципальной услуги указанной в настоящем пункте.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела направляет (выдает) заявителю разрешение на снос (вырубку), обрезку, пересадку зеленых насаждений.
Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления государственной  услуги

36. Основанием для начала административной процедуры по выдаче (направлению) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, является наличие зарегистрированного разрешения на снос (вырубку), обрезку, пересадку зеленых насаждений или подписанного должностным лицом Администрации письма об отказе.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры: 
1) За подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги – уполномоченное должностное лицо Администрации, либо лицо его замещающее.

2) За направление заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой – специалист отдела социальной и правовой политики администрации городского поселения Октябрьское, ответственный за направление документов.

3) За выдачу заявителю документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги, лично – специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

4) За выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ ( специалист МФЦ.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: подписание уполномоченным должностным лицом Администрации документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги и выдача (направление) указанных документов заявителю.

Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административных действий – в течение 2 рабочих дней со дня подписания документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги и его регистрации. 

Критерий принятия решения: подписанный уполномоченным должностным лицом Администрации документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, и сопроводительное письмо в адрес заявителя о его направлении.

Результат выполнения административной процедуры: выданный (направленный) заявителю документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно или по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

в случае выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно заявителю, выдача документа заявителю подтверждается распиской заявителя (либо его представителя по доверенности);

в случае направления заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, почтовым отправлением, с уведомлением о вручении направление указанного документа подтверждается указанным уведомлением и кассовым чеком;

в случае выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ, запись о выдаче документов заявителю подтверждается распиской заявителя в журнале регистрации заявлений в МФЦ.

IV. Формы контроля за исполнением административного

регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

административного регламента и иных нормативных правовых

актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием ими решений

37. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием должностными лицами Администрации решений осуществляется главой городского поселения Октябрьское.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления муниципальной

услуги, порядок и формы контроля за полнотой и качеством

предоставления муниципальной услуги, в том числе

со стороны граждан, их объединений и организаций

38. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок (осуществляется на основании годовых планов работы Администрации и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретному обращению заявителя. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

39. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся уполномоченными лицами Администрации на основании жалоб заявителей на решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, принятые или осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

40. Рассмотрение жалобы заявителя осуществляется в порядке, предусмотренном разделом V настоящего административного регламента.

41. Результаты проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги оформляются актом проверки, с которым знакомят специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

42. Контроль за исполнением административных процедур по предоставлению муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в форме их обращений в Администрацию.

Ответственность должностных лиц органа

местного самоуправления за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальной услуги, в том числе за необоснованные

межведомственные запросы

43. Должностные лица Администрации несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе за необоснованные межведомственные запросы.

Персональная ответственность специалистов за предоставление муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, законодательства автономного округа.

В соответствии со статьей 9.6 Закона от 11.06.2010 № 102-оз должностные лица Администрации несут административную ответственность за нарушения настоящего административного регламента, выразившиеся в нарушении срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, срока предоставления муниципальной услуги, в неправомерных отказах в приеме у заявителя документов, предусмотренных для предоставления муниципальной услуги, в нарушении предоставления муниципальной услуги, исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушении установленного срока осуществления таких исправлений, в превышении максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, а равно при получении результата предоставления муниципальной услуги, в нарушении требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

44. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

45. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами автономного округа для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами автономного округа для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами автономного округа;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами автономного округа;

отказ Администрации, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве такого документа может быть:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная его руководителем или уполномоченным этим руководителем лицом;

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

46. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в Администрацию.

47. Жалоба подается в письменном форме, в том числе при личном приеме или электронной форме:

на действия (бездействие) должностных лиц Отдела или специалиста отдела социальной и правовой политики администрации городского поселения Октябрьское, ответственного за делопроизводство, а также на принятые ими решения.
Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Время приема жалоб совпадает с графиком работы Администрации.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, либо в месте, где заявителем получен результат муниципальной услуги).

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В электронной форме жалоба подается заявителем посредством:

официального сайта городского поселения Октябрьское;

Федерального портала.

При подаче жалобы в электронной форме, документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

48. В случае если рассмотрение поданной заявителем жалобы не входит в компетенцию Администрации, то такая жалоба в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации направляется в уполномоченный на ее рассмотрение орган, о чем заявитель информируется в письменной форме.

Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации.

49. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, его должностного лица;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

50. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

51. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению его должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

52. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ Администрация принимает решение о ее удовлетворении либо об отказе в ее удовлетворении в форме своего акта.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

53. При удовлетворении жалобы Администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

54. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) их должностных лиц, принявших решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которых обжалуются;

наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае, если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации.

55. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего раздела в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

56. Администрация оставляет жалобу без ответа в следующих случаях:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя.

57. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

58. Все решения, действия (бездействие) Администрации, его должностного лица заявитель вправе оспорить в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

59. Администрация) обеспечивает информирование о порядке подачи и рассмотрения жалобы посредством телефонной связи, размещения информации на стендах в месте предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте городского поселения Октябрьское, а также при личном обращении заявителя.

Приложение 1 
к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги

  по выдаче разрешений на снос (вырубку), 

обрезку, пересадку зеленых насаждений на 

территории городского поселения Октябрьское
Главе городского поселения Октябрьское

________________________________________

________________________________________

адрес: __________________________________

________________________________________

телефон:________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас выдать разрешение на снос (вырубку), обрезку, пересадку_________________ _________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(указываются зеленые насаждения (количество) подлежащие сносу (вырубке), обрезке, пересадке)

на земельном участке, расположенном: _________________________________________________________________________________

(место расположения земельного участка)

Для целей: 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Приложение: _____________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
Способ получения разрешения: ______________________________________________________
                                                               (лично или отправлено почтой)

Дата:                                                                                                   Подпись____________________

Приложение 2 
к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги

  по выдаче разрешений на снос (вырубку), 

обрезку, пересадку зеленых насаждений на 

территории городского поселения Октябрьское

Разрешение № ____ от _________________

на снос (вырубку), обрезку, пересадку зеленых насаждений

    Администрация городского поселения Октябрьское в лице_________________________ ______________________________________________________________, действующего на основании________________________________________________________________________,

Разрешает снос  (вырубку), обрезку, пересадку зеленых насаждений:

	№
п/п
	Древесная растительность
	Количество штук, квадратные метры
	Диаметр
	Возраст
	Состояние
	Сумма восстановительной 
      стоимости *

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Всего:                                          
	


    *  согласно  Методике  определения  восстановительной стоимости зеленых насаждений на территории городского поселения Октябрьское

 На земельном участке, расположенном _______________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Основание:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Требования при выполнении работ:__________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать за чей счет производится снос (вырубка), обрезка, пересадка зеленых насаждений, требования по технике безопасности)

Срок действия разрешения: _________________________________________________________

____________________                 __________________               ___________________________

              (должность)                                        (личная подпись)                                       (расшифровка подписи)

Разрешение подготовил:

____________________                 __________________              ____________________________

          (должность)                                           (личная подпись)                                       (расшифровка подписи)

Приложение 3 
к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги

  по выдаче разрешений на снос (вырубку), 

обрезку, пересадку зеленых насаждений на 

территории городского поселения Октябрьское

АКТ

осмотра территории

«___» ___________ 20__ г.
       

   

                                       пгт. Октябрьское

_________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

_________________________________________________________________________________
произвел осмотр земельного участка__________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(назначение, место расположения) 

Земельный участок используется_____________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Имеются следующие зеленые насаждения_____________________________________________ ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать породу зеленых насаждений, их количество, состояние, возраст)

Приложение:  План земельного участка с нанесением на него вида и количества зеленых насаждений, вырубку (обрезку, пересадку) которых предполагается произвести.

______________________              ________________             ______________________________

               (должность)                                    (личная подпись)                              (расшифровка подписи)

Приложение 4 
к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги

  по выдаче разрешений на снос (вырубку), 

обрезку, пересадку зеленых насаждений на 

территории городского поселения Октябрьское
Блок-схема 











Начало муниципальной услуги:


заявитель направляет в Администрацию (либо в МФЦ) заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы














Прием и регистрация заявления и документов








Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов, запрос необходимых документов в уполномоченных государственных органах в порядке межведомственного взаимодействия














При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги








При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





























Подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, его подписание и направление заявителю














Выдача разрешения на снос (вырубку), обрезку, пересадку зеленых насаждений





Предоставление муниципальной услуги завершено





Предоставление муниципальной услуги завершено











