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	Муниципальное образование городское поселение Октябрьское
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ПОСЕЛЕНИЯ
РЕШЕНИЕ

	«
	19
	»
	июня
	20
	07
	г.
	
	№
	80

	п.г.т. Октябрьское


Об утверждении Положения 

об администрации городского

поселения Октябрьское  

В соответствии со статьей 37 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом городского поселения Октябрьское, решением Совета депутатов от 22.12.2005г. № 9 «О создании администрации» заслушав информацию главы поселения, Совет депутатов городского поселения Октябрьское РЕШИЛ: 

1. Утвердить положение об администрации городского поселения Октябрьское согласно приложению.

2. Настоящее решение вступает в силу с момента подписания.

Глава поселения                                               




       В.В.Дряхлов

Приложение










к решению Совета депутатов 

городского поселения 
Октябрьское 

от 19 июня 2007г. № 80
ПОЛОЖЕНИЕ

об администрации городского поселения Октябрьское

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1.1.Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством и законодательством Ханты-Мансийского автономного округа, Уставом городского поселения Октябрьское (далее – Устав поселения) и определяет основные организационно-правовые и финансово-экономические принципы деятельности администрации городского поселения Октябрьское Октябрьского района Ханты-Мансийского автономного округа (далее – администрация поселения).


1.2.Администрация поселения– исполнительно-распорядительный орган местного самоуправления городского поселения Октябрьское, наделенный Уставом поселения полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам городского поселения Октябрьское федеральными законами и законами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры.

1.3.Полное наименование исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления городского поселения Октябрьское – администрация городского поселения Октябрьское, сокращенное наименование – администрация городского поселения Октябрьское.


1.4.Руководство деятельностью Администрации поселения осуществляет на принципах единоначалия глава городского поселения Октябрьское (далее - глава поселения), являющийся главой администрации.


1.5.Администрация поселения является юридическим лицом, имеет бланки, печати и штампы, а также собственные средства, предусмотренные бюджетом городского поселения для ее содержания и организации работы. Распорядителем данных средств является глава поселения. 


1.6.Администрация поселения осуществляет свою деятельность в соответствии с законодательными и иными нормативными актами Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, Уставом городского поселения, решениями Совета депутатов городского поселения Октябрьское, постановлениями и распоряжениями главы администрации поселения.


1.7.Юридический и почтовый адрес администрации поселения: 628100, Россия, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, Октябрьский район, п.г.т. Октябрьское, ул.Калинина д. 32

2.ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ, ПРИНЦИПЫ И ФУНКЦИИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ.

2.1. Основными задачами Администрации поселения являются:

- решение вопросов местного значения, относящихся к ведению Администрации поселения, в соответствии с Уставом поселения;

- создание благоприятных условий для инвестирования и эффективного выполнения программ социально-экономического развития поселения;

2.2. Деятельность Администрации поселения основана на принципах:

- законности;

-самостоятельности в пределах полномочий;

- профессионализма и компетенции должностных лиц, муниципальных служащих и технического персонала;

- ответственности работников за неисполнение и ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей;

- равного доступа граждан к муниципальной службе;

- социальной защищенности работников Администрации поселения;

- подконтрольности и подотчетности.

3.ПОЛНОМОЧИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ 
3.1.ПОЛНОМОЧИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ 

В ОБЛАСТИ СОЦИАЛЬНО-ЭКОНОМИЧЕСКОГО

 РАЗВИТИЯ ТЕРРИТОРИИ


3.1.1.Разработка проектов планов и программ социально-экономического развития городского поселения Октябрьское, их реализация, контроль за их исполнением.


3.1.2.Составление паспорта городского поселения Октябрьское, анализ показателей его социально-экономического развития.


3.1.3.Содействие созданию на территории поселения предприятий различных форм собственности, осуществляющих предоставление услуг населению..


3.1.4.Создание условий для развития  систем транспорта и связи.


3.1.5.Анализ состояния пассажирской сети в поселении, реализация мероприятий по совершенствованию транспортного пассажирского обслуживания.


3.1.6.Ведение реестров и координация работы предприятий промышленности, строительства, транспорта, связи,  торговли, общественного питания, платных и бытовых услуг.


3.1.7.Анализ состояния цен на социально-значимые товары и услуги.


3.1.8.Разработка основных направлений инвестиционной политики.

3.2.ПОЛНОМОЧИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ 

В ОБЛАСТИ ФИНАНСОВОЙ, БЮДЖЕТНОЙ 

И НАЛОГОВОЙ ПОЛИТИКИ


3.2.1.Осуществление разработки и реализации основных направлений единой финансовой, бюджетной, налоговой политики, проводимой на территории поселения.


3.2.2.Составление перспективного финансового плана.


3.2.3.Разработка предложений по установлению, изменению, отмене местных налогов  сборов, введению и отмене налоговых льгот по местным налогам.


3.2.4.Формирование проекта бюджета поселения, организация исполнения и исполнение бюджета поселения.


3.2.5.Организация администрирования неналоговых платежей, поступающих в бюджет городского поселения.


3.2.6.Ведение реестра расходных обязательств поселения.


3.2.7.Осуществление муниципальных заимствований, управление муниципальным долгом, предоставление муниципальных гарантий.


3.2.8.Формирование, обеспечение размещения, исполнение, контроль за замещением и исполнением муниципального заказа.

3.3.ПОЛНОМОЧИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ

 В ОБЛАСТИ УПРАВЛЕНИЯ И РАСПОРЯЖЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТЬЮ

3.3.1.Учет муниципального жилищного фонда.


Ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по  договорам социального найма.


Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда малоимущим гражданам, проживающим на территории городского поселения и нуждающихся в улучшении жилищных условий, по договорам социального найма.


Принятие решений о переводе жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые.


Согласование переустройства и перепланировки жилых помещений.


Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания.


Осуществление контроля за использованием и сохранностью муниципального жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства.


3.3.2.Ведение реестра муниципальной собственности.


Передача муниципального имущества по договорам безвозмездного пользования, доверительного управления, аренды.


Приватизация муниципального имущества.


Государственная регистрация прав собственности на муниципальное имущество.


4.3.3.Создание, регистрация и ликвидация муниципальных унитарных предприятий.


Передача муниципальным унитарным предприятиям муниципального имущества на праве хозяйственного ведения.


Заключение трудовых договоров с руководителями муниципальных унитарных предприятий.


Организация поставок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд.
3.4.ПОЛНОМОЧИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ
В ОБЛАСТИ ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОГО ХОЗЯЙСТВА

И БЛАГОУСТРОЙСТВА


3.4.1.Осуществление мероприятий по реформированию жилищно-коммунального хозяйства поселения в соответствии с действующим законодательством.


3.4.2.Организация работы по подготовке жилищного фонда, объектов коммунального хозяйства поселения к сезонной эксплуатации.


3.4.3.Организация работы и осуществление контроля за деятельностью жилищно-коммунальных служб поселения по содержанию, техническому обслуживанию, текущему ремонту жилищного фонда, уборке, содержанию, ремонту объектов благоустройства, вывозу твердых бытовых отходов.


3.4.4.Обеспечение строительства и содержание дорог местного значения, проезжей части улиц поселения, тротуаров, технического обслуживания ливневой канализации.


3.4.5.Согласование разрешений на проведение работ, связанных с разрытиями на внутриквартальных, внутридомовых территориях, улицах частного сектора, осуществление контроля за порядком осуществления восстановительных работ.


3.4.6.Организация и обеспечение выполнения работ по механизированной и ручной уборке внутрипоселковых дорог, тротуаров, посадочных площадок пассажирского транспорта.


3.4.7.Организация и проведение мероприятий по наведению санитарного порядка, благоустройству и озеленению территорий поселения с привлечением предприятий, учреждений, организаций поселения, независимо от форм собственности.

3.5.ПОЛНОМОЧИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ
В ОБЛАСТИ ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ


3.5.1.Осуществление муниципального земельного контроля.


3.5.2.Подготовка информации об объектах налогообложения земельным налогом, сбор сведений о налогоплательщиках – собственниках (пользователях) земельных участков.


3.5.3.Проведение обследования земельных участков, находящихся в условиях подтопления грунтовыми и талыми водами.


3.5.4.Подготовка решений Совета депутатов в части определения (изменения) налоговых ставок земельного налога, порядка и сроков уплаты земельного налога, налоговых льгот, порядка и сроков представления налогоплательщиками документов, подтверждающих права на налоговые льготы.


3.5.5.Подготовка постановлений об утверждении проектов границ и размеров земельных участков физическим и юридическим лицам.


3.5.6.Управление и распоряжение земельными участками, занятыми зданиями, строениями, сооружениями, находящимися в собственности муниципального образования городского поселения Октябрьское.


3.5.7.Проведение процедуры изъятия земельных участков в судебном порядке, используемых с нарушением законодательства, ввиду его ненадлежащего использования.


3.5.8.Резервирование земельных  участков для муниципальных нужд.


3.5.9.Учет земельных участков, находящихся в муниципальной собственности.

3.6.ПОЛНОМОЧИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ
В ОБЛАСТИ АРХИТЕКТУРЫ И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА


3.6.1.Подготовка документов территориального планирования поселений.


3.6.2.Подготовка предложений о внесении в генеральный план поселения изменений.


3.6.3.Исполнение плана реализации генерального плана поселения.


3.6.4.Подготовка проекта правил землепользования и застройки.


3.6.5.Выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения.


3.6.6.Ведение дежурного плана застройки на основании материалов геодезических служб, БТИ.


3.6.7.Ведение дежурного плана инженерных коммуникаций.


3.6.8.Ведение Адресного реестра поселения.


3.6.9.Подготовка предложений о выборе земельных участков для строительства, согласование границ данных земельных участков.
3.7.ИНЫЕ ПОЛНОМОЧИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ



3.7.1.Оказывает содействие и поддержку деятельности органов территориального общественного самоуправления.


3.7.2.Организует прием граждан, рассмотрение поступающих предложений, заявлений и жалоб граждан, принятие по ним решений.


3.7.3.Осуществляет другие полномочия, отнесенные Уставом городского поселения Октябрьское и иными муниципальными правовыми актами городского поселения Октябрьское к компетенции администрации.

4.СТРУКТУРА АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ. 


4.1. Организацию непосредственной работы по осуществлению полномочий Администрации поселения, установленных уставом поселения, реализуют должностные лица и структурные подразделения Администрации поселения.

4.2. Структура администрации поселения  утверждается Советом депутатов городского поселения по представлению главы поселения.


4.3.В структуру администрации поселения входят глава поселения, заместители главы поселения, отраслевые (функциональные) отделы, постоянно действующие консультативные и совещательные органы (советы, комиссии), создаваемые в целях предварительного коллективного обсуждения, выработки рекомендаций и подготовки проектов решений по особо значимым вопросам местного значения городского поселения Октябрьское.


4.4. Структурные подразделения Администрации поселения действуют на основании положений о них, утверждаемых главой поселения.

5.ПОЛНОМОЧИЯ ГЛАВЫ ПОСЕЛЕНИЯ


5.1.Управление муниципальным хозяйством и социально-трудовой сферой, организация труда и здоровья населения, общественного порядка, обеспечение охраны прав и свобод граждан.


5.2.Представление интересов администрации поселения в отношениях с государственными органами, органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями, общественными объединениями, органами территориального общественного самоуправления гражданами, заключение договоров и соглашений.


5.3.Обеспечение исполнения на территории городского поселения Конституции РФ, федеральных законов и иных нормативных правовых актов РФ, законов и иных нормативных правовых актов Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, Нормативно-правовых актов органов местного самоуправления Октябрьского района, Устава городского поселения Октябрьское и иных нормативных правовых актов Совета депутатов городского поселения, издание правовых актов в пределах его полномочий.


5.4.Внесение на утверждение Совета депутатов городского поселения проекта структуры администрации городского поселения, представление на согласование кандидатур на должности заместителей главы администрации.


5.5.Внесение на утверждение Совета депутатов городского поселения проектов бюджета, программ и планов развития экономической и социально-трудовой сферы городского поселения Октябрьское, организация их исполнения.


5.6.Осуществление в пределах своей компетенции общего руководства органами администрации городского поселения Октябрьское, муниципальными предприятиями, учреждениями, организациями.


5.7.Назначение на должности и освобождение от должности работников администрации городского поселения, обеспечение повышения их квалификации, применение к ним мер поощрения и дисциплинарной ответственности.


5.8.Назначение на контрактной основе и освобождение от занимаемой должности руководителей муниципальных предприятий, учреждений и организаций.


5.9.Принятие мер по обеспечению и защите интересов городского поселения Октябрьское в государственных и иных органах, в том числе в суде, арбитражном суде.


5.10.Организация и обеспечение исполнения отдельных государственных полномочий, переданных в ведение городского поселения федеральными законами и законами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.


5.11.Организация исполнения бюджета городского поселения, открытие и закрытие счетов в банковских учреждениях, распоряжение средствами бюджета городского поселения.


5.12.Осуществление личного приема граждан, рассмотрение предложений, заявлений и жалоб граждан, принятие по ним решений.


5.13.Оказание содействия избирательным комиссиям, комиссиям референдумов в осуществлении ими своих полномочий по подготовке и проведению выборов, референдумов и иных мероприятий, связанных с организацией голосования граждан.


5.14.Координация деятельности по предотвращению чрезвычайных ситуаций в городском поселении и ликвидации их последствий.


5.15.Представление населению городского поселения и Совету депутатов городского поселения отчетов о деятельности администрации поселения.


5.16.Осуществление иных полномочий в соответствии с действующим законодательством и Уставом городского поселения Октябрьское.

6.ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ


6.1.Порядок деятельности администрации городского поселения Октябрьское определяется Регламентом администрации поселения, Правилами внутреннего трудового распорядка и другими документами, утверждаемыми главой поселения.
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