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	СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ОКТЯБРЬСКОЕ

Октябрьского района

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
РЕШЕНИЕ

	«
	19
	»
	июня 
	20
	012
	 г.
	
	№
	223

	п.г.т. Октябрьское


Об утверждении Положения 

о  порядке ведения реестра муниципальной

собственности муниципального образования
городского поселения Октябрьское
В соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», приказом  Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 № 424                «Об утверждении порядка ведения органами местного самоуправления реестров                           муниципального имущества», Уставом городское поселение Октябрьское, в целях           организации учета имущества городского поселения Октябрьское Совет депутатов                    городского поселения Октябрьское РЕШИЛ:
1. Утвердить Положение о порядке ведения реестра муниципальной собственности  муниципального образования городского поселения Октябрьское,  согласно приложению.
2. Признать утратившим силу решение совета депутатов городского поселения Октябрьское от 29.11.2007 № 111 «Об утверждении Положения о порядке ведения реестра муниципальной собственности муниципального образования городского поселения Октябрьское».
3. Опубликовать настоящее решение  в газете «Октябрьские вести» и на официальном сайте в сети Интернет.

4. Решение вступает в силу после его официального опубликования. 

5. Контроль за выполнением решения возложить на комиссию по экономике и             природопользованию (Дорошенко Ф.Ф.).

Глава городского                                                                     Председатель Совета депутатов
поселения Октябрьское                                                           городского поселения Октябрьское

______________П.К. Кашапов                                                  _______________ Л.Н. Черкасова
«___»_________2012 года                                                        «___»_____________2012 года

Приложение 

к решению Совета депутатов              городского поселения  Октябрьское

                                                                           

 от 19 июня 2012 № 223
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке ведения реестра муниципальной собственности 

муниципального образования городского  поселение Октябрьское.

1. Общие положения.

1.1. Настоящее Положение определяет основные принципы формирования и ведения реестра муниципальной собственности (далее - реестр), состав и перечень регистрируемой информации об объектах учета, порядок ее сбора и обработки, полномочия и ответственность организаций, представляющих информацию для формирования реестра.

1.2. Положение разработано в целях обеспечения единого учета и своевременного оперативного отражения движения объектов муниципальной собственности, вещных прав и обременения прав на объекты муниципальной собственности, а также в целях совершенствования механизма управления и распоряжения муниципальным имуществом.
1.3. Объектами учета реестра (далее именуются - объекты учета), расположенными как на территории муниципального образования городского поселения Октябрьское, так и за его пределами, являются: 

а) находящееся в муниципальной собственности недвижимое имущество (здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение которого без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости);

б) находящееся в муниципальной собственности движимое имущество, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества либо иное не относящееся к недвижимости имущество, стоимость которого превышает размер, установленный решениями представительных органов соответствующих муниципальных образований, а также особо ценное движимое имущество, закрепленное за автономными и бюджетными муниципальными учреждениями и определенное в соответствии с Федеральным законом от 3 ноября 2006 г. № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»; 
в) муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения, хозяйственные общества, товарищества, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальным образованиям, иные юридические лица, учредителем (участником) которых является муниципальное образование.
1.4. Собственником реестра является муниципальное образование городское поселение Октябрьское (далее - Реестродержатель).
1.5. Ведение реестра обеспечивает решение следующих задач:

а) анализ состояния и социальной эффективности использования имущества по назначению в соответствии с муниципальными правовыми актами и интересами граждан;

б) учет всех объектов недвижимой и движимой муниципальной собственности.
2. Порядок учета муниципального имущества.


2.1. Учет муниципального имущества включает в себя описание объекта учета с указанием его индивидуальных особенностей, позволяющее однозначно отличить его от других объектов.


2.2. Муниципальные учреждения городского поселения Октябрьское осуществляют учет объектов муниципальной собственности, находящихся в оперативном управлении.


2.3. Муниципальные предприятия городского поселения Октябрьское осуществляют учет объектов муниципальной собственности, находящихся в хозяйственном ведении унитарных предприятий.


2.4. Ответственность за достоверность и полноту об объектах несут муниципальные учреждения и муниципальные предприятия в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.

3. Порядок ведения реестра.

3.1. Сведения об объектах учета заносятся в форму реестра и представляют собой основные характеристики муниципального имущества, которые определяются на основании:

- документов бухгалтерской отчетности;
- данных технической инвентаризации и государственной регистрации;

- договоров купли-продажи;

- договоров о передаче имущества в аренду (имущественный наем) и другие виды использования;

- учредительных договоров;

- иных договоров о передаче имущества и документов, подтверждающих сведения о принадлежности, составе и стоимости имущества.

3.2. Обязательному отражению в реестре подлежат все изменения состояния объектов недвижимой и движимой муниципальной собственности, связанные с передачей другому балансодержателю (пользователю), модернизацией, реконструкцией, отчуждением, списанием, а также ликвидацией или реорганизацией предприятий.

3.3. Все изменения и дополнения в реестр утверждаются постановлением администрации городского поселения Октябрьское.

3.4. Ведение реестра представляет собой поименный учет объектов, с указанием индивидуальных особенностей, позволяющих однозначно идентифицировать объект.

3.5. Ведение реестра означает выполнение следующих процедур:

3.5.1. Включение объекта в реестр с присвоением реестрового номера либо временного (условного) номера.

3.5.2. Внесение в реестр изменений о состоянии объекта.

3.5.3. Исключение объекта из реестра.

3.6. Включение объекта в реестр означает внесение в реестр сведений, идентифицирующих объект учета, а также сведений о муниципальном имуществе, переданном во владение, пользование, распоряжение юридическому лицу.

3.7. Внесение изменений в реестр производится при изменении состояния (стоимостного, технического) объектов учета, при движении муниципального имущества, изменении организационно-правовой формы юридического лица, его прав по владению, пользованию и распоряжению муниципальным имуществом.

3.8. Исключение объектов из реестра производится в связи с изменением собственника объекта учета, ликвидацией объекта, списанием имущества, приватизацией.

3.9. Исключение из реестра объекта означает прекращение осуществления учета и контроля за данным объектом.

Реестровый номер, в том числе временный (условный), присвоенный объекту муниципальной собственности, исключенному из реестра, в дальнейшем другим объектам не присваивается.

3.10. Основанием для включения, исключения объектов из реестра, внесения изменений в реестр является муниципальный правовой акт, подготовленный на основании следующих документов:

- решения представительных и исполнительных органов Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальных образований;

- вступившее в законную силу решение арбитражного суда, Октябрьского районного суда Ханты-Мансийского автономного округа;

- договор безвозмездной передачи имущества, договор купли-продажи, договор мены, договор пожертвования;

- данные технической инвентаризации объектов, государственная регистрация в уполномоченной организации;

- приказ Реестродержателя;

- иные законные основания, устанавливающие статус имущества.
3.11. Перечень сведений, необходимых для включения объекта в реестр по каждой из категорий объектов муниципальной собственности определяется приложением к настоящему положению.

3.12. Ведение реестра осуществляется на бумажном носителе и в электронном виде. В случае расхождения данных на бумажном и электронном носителе предпочтение отдается бумажному носителю.
На бумажный носитель заносятся сведения об объектах учета, которые подлежат в соответствии с законодательством государственной регистрации (объекты недвижимости, не завершенные строительством объекты), а также движимом имуществе. 
Ведение базы данных муниципального имущества в электронном виде означает занесение в нее объектов учета и сведений о них, обновление сведений об объектах учета и их исключение из базы данных.
Реестры должны храниться и обрабатываться в местах, недоступных для посторонних лиц, с соблюдением условий, обеспечивающих предотвращение хищения, утраты, искажения и подделки информации.

Документы реестров хранятся в соответствии с Федеральным законом от 22.10. 2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».
3.13. Все структурные подразделения администрации поселения, муниципальные предприятия, учреждения, некоммерческие организации с участием муниципального образования, пользователи муниципального имущества обязаны предоставлять Реестродержателю ежеквартально, в срок до 05 числа месяца, следующего за отчетным кварталом (трех месяцев с начала текущего года), на бумажном носителе и в электронном виде перечни имущества, находящегося на балансе, на данную отчетную дату по установленной Реестродержателем форме. Предоставляемые перечни подписываются руководителем и главным бухгалтером юридического лица.

Ответственность за достоверность и полноту предоставленных сведений об объектах, находящихся в хозяйственном ведении и оперативном управлении, несут руководители муниципальных предприятий и учреждений.

3.14. Ведение реестра муниципальной собственности осуществляет Реестродержатель, который также осуществляет методическое и организационное обеспечение работ по ведению реестра муниципальной собственности.

3.15. По вопросам ведения реестра муниципальной собственности Реестродержатель имеет право разрабатывать инструкции, давать указания и разъяснения другим структурным подразделениям администрации, включая муниципальные предприятия и учреждения.

3.16. Внесение сведений о бесхозяйном недвижимом имуществе в реестр муниципальной собственности осуществляется на основании выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о постановке объекта на учет в качестве бесхозяйного.

Сведения о бесхозяйном движимом имуществе вносятся в реестр на основании акта инвентаризации бесхозяйного имущества.

3.17. Объекту присваивается временный номер с литерой "Б" 

3.18. После признания права муниципальной собственности на бесхозяйное имущество в установленном законодательством порядке и государственной регистрации права объекту присваивается реестровый номер.
3.19. В реестр необходимо вносить: 
3.19.1. Сведения об объектах учета и записей об изменении сведений о них осуществляется на основе письменного заявления правообладателя недвижимого и (или) движимого имущества, сведения о котором подлежат включению в разделы 1 и 2 реестра, или лица, сведения о котором подлежат включению в раздел 3 реестра.

Заявление с приложением заверенных копий документов предоставляется в орган местного самоуправления, уполномоченный на ведение реестра, в 2-недельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права на объекты учета (изменения сведений об объектах учета).

3.19.2. Сведения о создании муниципальным образованием муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, хозяйственных обществ и иных юридических лиц, а также об участии муниципальных образований в юридических лицах вносятся в реестр на основании принятых решений о создании (участии в создании) таких юридических лиц.

3.19.3. Записи об изменении сведений о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях и иных лицах, учтенных в разделе 3 реестра, осуществляется на основании письменных заявлений указанных лиц, к которым прилагаются заверенные копии документов, подтверждающих изменение сведений. Соответствующие заявления предоставляются в орган местного самоуправления, уполномоченный на ведение реестра, в 2-недельный срок с момента изменения сведений об объектах учета.

3.19.4. В отношении объектов казны муниципального образования сведения об объектах учета и записи об изменении сведений о них вносятся в реестр на основании надлежащим образом заверенных копий документов, подтверждающих приобретение муниципальным образованием имущества, возникновение, изменение, прекращение права муниципальной собственности на имущество, изменений сведений об объектах учета. Копии указанных документов предоставляются Реестродержателю, в 2-недельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права муниципального образования на имущество (изменения сведений об объекте учета) должностными лицами органов местного самоуправления, ответственными за оформление соответствующих документов. 
3.20. В случае, если установлено, что имущество не относится к объектам учета либо имущество не находится в собственности соответствующего муниципального образования, не подтверждены права лица на муниципальное имущество, правообладателем не представлены или представлены не полностью документы, необходимые для включения сведений в реестр, Реестродержатель, принимает решение об отказе включения сведений об имуществе в реестр.

При принятии решения об отказе включения в реестр сведений об объекте учета правообладателю направляется письменное сообщение об отказе (с указанием его причины).

Решение органа местного самоуправления об отказе включения в реестр сведений об объектах учета может быть обжаловано правообладателем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.21. Сведения об объектах учета, содержащихся в реестрах, носят открытый характер и предоставляются любым заинтересованным лицам в виде выписок из реестров.
Предоставление сведений об объектах учета осуществляется Реестродержателем, на основании письменных запросов в 10-дневный срок со дня поступления запроса.

4. Права и обязанности Реестродержателя

4.1. Реестродержатель осуществляет формирование и ведение реестра муниципальной собственности.

Форма ведения реестра определяется Реестродержателем и корректируется по мере необходимости.

Организационные и технические решения по вопросам формирования и ведения реестра являются обязательными для всех структурных подразделений администрации городского поселения, муниципальных предприятий и учреждений.

4.2. Реестродержатель имеет право:

4.2.1. Запрашивать и получать необходимую для ведения реестра муниципальной собственности информацию, у любых лиц, обладающих сведениями об имуществе.

4.2.2. Контролировать достоверность данных об объектах муниципальной собственности.

4.3. Реестродержатель обязан:

4.3.1. Информировать главу поселения о структурных подразделениях администрации поселения, муниципальных предприятиях и учреждениях, уклоняющихся от представления информации, необходимой для ведения реестра, либо искажающих ее.

4.3.2. Своевременно и качественно вносить информацию и изменения в реестр муниципальной собственности.
4.3.3. Обеспечивать соблюдение правил ведения реестра и требований, предъявляемых к системе ведения реестра.

4.3.4. Обеспечивать соблюдение правил доступа к реестру и защиту государственной тайны.
4.4. Пользователями реестра могут являться:

4.4.1. Сотрудники структурного подразделения администрации поселения, Реестродержатели (служебная, справочная информация с ограниченным доступом).

4.4.2. Внешние пользователи, органы государственной власти, налоговые, статистические, правоохранительные органы, организации, ответственные за учет объектов недвижимого имущества, иные заинтересованные юридические и физические лица получают информацию путем выписки из реестра.

Физические лица при получении информации из реестра муниципальной собственности представляют документ, удостоверяющий личность.

4.5. Реестродержатель несет ответственность за достоверность, полноту представляемой информации и сохранность информационных баз реестра муниципального имущества.

4.6. При ликвидации реестра сведения, находящиеся в нем, передаются в архив городского поселения на основании постановления администрации городского поселения Октябрьское.

5. Заключительные положения.

5.1. Право собственности от имени Реестродержателя в отношении реестра осуществляет в рамках своей компетенции глава городского поселения Октябрьское.

5.2. Реестродержатель осуществляет владение и пользование базами данных, а также реализуют полномочия распоряжения ими в пределах, установленных законодательством Российской Федерации через уполномоченный орган  - отдел по управлению муниципальной собственностью и земельными ресурсами администрации городского поселения Октябрьское.
                                         Приложение 

                                                                    к Положению о порядке ведения


реестра муниципальной собственности

                                                               муниципального образования

                                                                         городского поселения Октябрьское

Перечень сведений реестра

Раздел 1. Недвижимое имущество
1. Наименование объекта

    1.1. Существующее __________________________________________________________

    1.2. Первоначальное _________________________________________________________

2. Реестровый номер ___________________________________________________________

3. Правоустанавливающие документы

    3.1. Документы на ввод в реестр и исключении из реестра (документ, N, дата)_________ _____________________________________________________________________________
    3.2. Дополнительные документы (документ, N, дата)______________________________

    3.3.   Свидетельство   о   регистрации   права   муниципальной собственности

    ___________________________________________________________________________
4. Местонахождение:

    4.1. Адресная часть для объектов:

    Почтовый индекс ____________________________________________________________
    Населенный пункт ___________________________________________________________
    Улица ______________________________________________________________________

    Номер дома _________________________________________________________________
    Корпус (строение) ___________________________________________________________
    4.1.2. Для жилых помещений:

    Вид  жилого помещения (жилой дом, часть жилого дома, квартира, часть квартиры, комната) _____________________________________________________________________
    4.2. Прежний адрес объекта, если производилась его смена

    ___________________________________________________________________________
    4.3.  Основания  для  изменения  адреса  (распоряжение, другие документы)

    ___________________________________________________________________________
    4.4.   Кадастровый   N   земельного   участка   под   объектом недвижимости.__________
5. Данные паспорта БТИ:

    5.1. Дата изготовления техпаспорта_____________________________________________
    5.2. Инвентарный номер______________________________________________________
    5.3. Общая протяженность, м __________________________________________________
    5.4 Общая площадь, м2 _______________________________________________________
    5.5. Год ввода _______________________________________________________________
    5.6. Тип объекта (встроенное, пристроенное и т.д.) ________________________________
6. Данные бухгалтерии:

    6.1. Балансовая стоимость, тыс. руб. ____________________________________________
    6.2. Остаточная стоимость, тыс. руб. на _________________________________________

    6.3. кадастровая стоимость, тыс. руб. ___________________________________________
    6.4. Инвентарный номер по бухгалтерии ________________________________________
    6.5. Предыдущий инвентарный номер по бухгалтерии _____________________________
    6.6. Балансодержатель ________________________________________________________
    6.7. Предыдущий балансодержатель (от кого передано имущество)

    ___________________________________________________________________________

6.8. Ограничения (обременения), основания, дата возникновения и прекращения______

____________________________________________________________________________
7. Правовой режим пользования:

    7.1.  Вид  пользования  (оперативное управление, хозяйственное ведение, казна и т.д.) _____________________________________________________________________________
    7.2.  Муниципальный  правовой акт о передаче в пользование (N, дата)

    ___________________________________________________________________________
    7.3. Сроки пользования имуществом (начало, конец) ______________________________
8. Сведения об исключении из реестра ____________ дата ___________________________
    8.1. Решение о приватизации (N, дата) __________________________________________
    8.2. Способ приватизации ____________________________________________________
    8.3. Договор купли-продажи и другие договоры (N, дата)

    __________________________________________________________________________
    8.4. Иные документы на вывод объекта из реестра_______________________________
9. Данные ПТС:

    9.1. Номер ПТС ___________________________________________________________
    9.2. Год ввода _____________________________________________________________
    9.3. Государственный номер транспортного средства ____________________________
10. Данные бухгалтерии:

    10.1. Балансовая стоимость, тыс. руб. __________________________________________
    10.2. Остаточная стоимость, тыс. руб. на _______________________________________
    10.3. Инвентарный номер по бухгалтерии ______________________________________
    10.4. Балансодержатель _____________________________________________________
    10.5. Прежний балансодержатель (от кого передано имущество)____________________
Раздел 2. Движимое имущество

1. Наименование объекта _______________________________________________________
2. Реестровый номер ___________________________________________________________
3. Правоустанавливающие документы

    3.1. Документы на ввод в реестр и исключении из реестра (документ, N, дата)

    ___________________________________________________________________________
    3.2. Дополнительные документы (документ, N, дата)

    ___________________________________________________________________________
4. Правовой режим пользования:

    4.1.  Вид  пользования (оперативное управление, хоз. ведение и т.д.)

    ___________________________________________________________________________
    4.2. Муниципальный правовой акт о правообладании (N, дата)

    ___________________________________________________________________________
    4.3. Сроки пользования имуществом (начало, конец) ______________________________
    4.4. Отраслевое использование ________________________________________________
5. Сведения об исключении:

    5.1. Решение об отчуждении (N, дата) __________________________________________
    5.2. Способ отчуждения (продажа, безвозмездная передача)

    ___________________________________________________________________________
    5.3. Договор купли-продажи или другие договоры (N, дата)

    ___________________________________________________________________________
    5.4. Иные документы на вывод объекта из реестра

    ___________________________________________________________________________

    5.5. Ограничения (обременения), основания, дата возникновения и прекращения______

   ____________________________________________________________________________
Раздел 3. муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения, хозяйственные общества, товарищества, акции, доли (вклады)
    1. Наименование объекта

    1.1. Существующее __________________________________________________________

    1.2. Первоначальное _________________________________________________________

2. Реестровый номер ___________________________________________________________

3. Правоустанавливающие документы

    3.1. Документы на ввод в реестр и исключении из реестра (документ, N, дата)
    ___________________________________________________________________________
    3.2. Дополнительные документы (документ, N, дата)______________________________

    3.3.  Регистрационный номер и дата государственной регистрации__________________
    ___________________________________________________________________________
4. Реквизиты документа – основания создания юридического лица (участия муниципального образования в создании (уставном капитале) юридического лица)_____________________

    ___________________________________________________________________________

5. Размер уставного фонда______________________________________________________

6. Размер доли принадлежащей муниципального образования в уставном капитале, % _____________________________________________________________________________

7. Балансовая стоимость, тыс. руб. _______________________________________________
8. Остаточная стоимость, тыс. руб. ______________________________________________

9. Средняя численность работников______________________________________________
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